Smérnice ¢. 1/2015

k realizaci zakona & 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim v podminkach
OU Dubitné.

I

Obecna ustanoveni

1.1.0becnl Ufad je povinnym subjektem. Ve smyslu § 2 odst. 1 zdkona ¢. 106/1999 Sb., 0 svobodném
pfistupu k informacim (déle jen ,zakon”} a povinen Zadateldm poskytovat informace vztahujici se

v vz

k jeho plisobnosti na zakladé Zadosti nebo zvefejnénim.

1.2.Garantem za realizaci zdkona v podminkéach OU je starosta obce, v piipadé nepfitomnosti

m

a}
b)
c)
d)

e}
f)
g)
h)

istostarosta.

zabezpeduje zvefejfiovani informaci podle osnovy stanovené v § 5 odst. 1 zakona

vede centralni evidenci o pisemné podanych a odmitnutych Zédostech

zpracovévé rozhodnuti o odloZeni pisemné Zadosti die § 14 odst. 2 zakona

vyzyvé Fadatele k upfesnéni jeho pisemné Zadosti a zpracovava rozhodnuti 0 odmitnuti
7adosti dle § 14 odst. 3 pism.) zakona

pofizuje zaznam o postupu pfi poskytovani informace die § 14 odst. 4 zakona

zpracovava na zékladé podkladii rozhodnuti o odmitnuti Zadosti dle § 15 zékona

zpracovavé odpovéd Zadateli na jeho pisemnou Zadost vietné vyuttovani nakiadd

pfijima odvoldni proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti a zaji$fuje jeho predloZeni odvolacimu
organu

1.3. Obecni Ufad bude pozadovat Ghradu naklad( spojenych s vyhledanim informaci, pofizenim kopii

a

s odeslanim informaci Zadateli ve vy$i stanovené dle sazebniku dhrad.

Sazebnik Uhrad stanovuje zastupiteistvo obce.

Jestlize uspokojeni 7adosti o informaci vyZaduje tkon, kterému odpovida uréita polozka podie
pFilohy zékona o spravnich poplatcich, vy(tuje se Zadateli za provedeni takového Gkonu
poplatek podie tohoto specidlniho zdkona.

1.4. Kalkulaci Ghrad dle platného sazebniku thrad provede obecni Gfad. VyGctovani nakladd bude
provedeno v souladu s ustanovenim 3.1. a 3.3. této smérnice.

2.1.K

2.2,V

a)

Postup pii poskytovani informaci na zakladé Zadosti
pFijetf #adosti — Gstnf i pisemné je kompetentni kaZdy pracovnik ohecntho Gfadu.
piipadé, Ze Zadost:

sméfuje k poskytnuti jiz zvefejnéné informace, sdéli starosta nebo mistostarosta také Udaje
umozfiujici Zadateli vyhleddni a ziskani zvefejnéné informace




b) je nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je poZadovdna nebo Zadost je formulovana pfilis
obecné, navrhne starosta, aby byl Zadatel vyzvén k doplnéni nebo upfesnéni Zzadosti

2.3. Starosta obce

a) provéfi, zda md Zadost naleZitosti dle § 14 odst. 2 zdkona a v pfipadé, Ze Zadost tyto naleZitosti
neobsahuje, odloZi ji.

b) zpracuje podklady pro odpovéd 7adateli, pfipadné pro vydani rozhodnuti dle § 15 zakona,
posoudi obsah adosti a poté p¥ipadné zajisti provedeni tkon( dle § 14 odst. 3 pism. a), b)
zakona

2.4. Starosta obce:

a) posoudi obsah 7adosti o poskytnuti informace v intencich § 7 - 12 zékona a provéfi, zda
poskytnuti poZadované informace nezakazuje jiny specidlni pravni pfedpis
b) provede kalkulaci nakladd dle platného sazebniku dhrad

Hrazeni nakladu
3.1. Naklady povinného subjektu jsou tvofeny zejména piimymi néklady, tj.:
fimy material
Fimé platy zaméstnancil zpracovavajicich informaci, které Cini:
- starosta, mistostarosta: 300,- K&/hod.
- Uetni: 150,- K&/hod.
- ostatni pfimé néklady (tj. souvisejici vyvolané naklady)

-p
-p

3.2. Vyaétovani nakladd

V pifpadé pisemnych zddosti provede vyuétovani naklad( starosta obce na zékladé kalkulace
naklad.

V jednotlivych odiivodnénych pfipadech mizZe starosta obce upustit od vyactovani Ghrady
naklad nebo ndhradu nakladi vypoétenou podle sazebniku pfiméfené snizit. Ridi se pfitom
zasadou, 7e vyZadovani thrady ndklad( je pravem povinného subjektu nikoliv viak povinnosti.

3.3. Zadatelé zaplati poZadovanou thradu nékladd hotové na obecnim Gfadé nebo na Gcet vedeny
u KB Ceské Budé&jovice, €. G¢tu 32226231/0100, variabilni symbol 106
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mistostarosta obce starosta obce
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