Smérnice
o zadavani verejnych zakazek malého rozsahu ¢. 1/2019

ClL 1

Uvodni ustanoveni

I. Tyto zasady upravuji v souladu se zak. & 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek

2. (dale jen ,zdkon) zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu obei Dubicéné (déle jen

wZadavatel™)

3. V souladu s ustanovenim § 31 citovaného zdkona neni zadavatel povinen zaddvat
vefejné zakdzky malého rozsahu postupem podle cit. zdk., vZdy vsak musi dodrZet
zasady uvedené v usl. § 6 zakona, {j. zasady transparentnosti, pfiméfenosti, rovného
zachéazeni a zé&kazu diskriminace. Pii zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu se

dale {idi témito zasadami,

4. Tyto zasady se nevztahuji na zadavani vefejnych =zakizek malého rozsahu

stanovenych v § 29 a 30 zakona.

ClL2
Zakladni pojmy

. Vefejnou zakéazkou malého rozsahu se podle ust. § 27 zdkona rozumi veiejna zakazka,
jejiz piedpokladana hodnota nepresahuje v piipadé vefejné zakazky na dodavky nebo
velejné zakazky na sluzby Castky 2.000.000 K& nebo v plipad¢ vefejné zakazky na
stavebni prace astky 6.000.000 K& Dle § 16 odst. 1 zakona se do predpokladané

hodnoty vetejné zakazky nezahrnuje dait z pfidané hodnoty.

2. Pii stanoveni piedpokladané hodnoty vefejné zakizky postupuje zadavatel podle ust. §
16 — 23 zakona. PFedpokladana hodnota vefejné zakazky se stanovi na zakladé udajad
a informaci o zakazkach stejného ¢i podobného predmétu pinéni; nema-li zadavatel k
dispozict takové udaje nebo informace, vychazi z informaci ziskanych prizkumem

trhu, pfedb&Znymi trznimi konzultacemi nebo jinym vhodnym zplsobem.

3. Pro uely téchto zdsad se vefejné zakazky malého rozsahu déli do 2 kategorii taklo:

Do 1. kategorie se zahrnuji:

a. veiejné zakdzky na dodavky a sluzby, jejichz pfedpokladana hodnota

nedosahuje ¢astky 500.000 K¢ bez dang z pfidané hodnoty,

b. vefejné zakazky na stavebni prace, jejichZ pfedpoklddand hodnota nedosahuje

¢astky 1.000.000 K¢ bez dané z pfidané hodnoty.
Do IL. kategorie se zahrnuji:

c. velejné zakazky na dodavky a sluzby, jejich? pfedpokladand hodnota
¢ini  500.000 K¢ a vice, ale neptesahne Castky 2.000.000 K& bez dané z
pfidané hodnoty,

d. vefcjné zakazky na stavebni prace, jejichZ predpokladana hodnota ini
1.000.000 K¢ a vice, ale nepiesahne &astky 6.000.000 K¢ bez dané z piidané
hodnoty.




CL.3
Zadavani verejnvch zalkazelk malého rozsahu 1. kategorie
/ do 500 006 K¢, resp. do 1 000 000 K¢/
Starosta, popf. jim povéfeny pracovnik pisemné, resp. elektronicky, vyzve k
predlozeni nabidky nejméné jednoho dodavatele, nebo piimo jednomu dodavateli
zaSle pisemné, resp. elektronicky, objednavku na poZadované pinéni odpovidajici
piedmétu vefejné zakdzky.
Starosta neni povinen ustavit hodnotici komisi, je viak vzdy vdzan schvalenym
rozpodtem, popi. usnesenimi zastupitelstva. Starosta je rovnéZ oprdvnén rozhodnout o
odmitnuti nabidky, jestlize cenova nabidka nebo jiné podminky plnéni nejsou pro
zadavatele akceptovatelné.
O vybéru dodavatele rozhodne zastupitelstvo obcee. Starosta pak piedloZzi
vybranému dodavateli naveh smlouvy, popt. provede pifmou pisemnou (resp.
clektronicky) objednavku plnéni (uzavienim smlouvy se rozumi rovnéz dorucent
dodavatelem potvrzené objednavky ¢&i pfimé poskytnuti poZzadovaného plnéni
dodavatelem).
Objednavku, kupni smlouvu, resp. smlouvu o dito nad 50 000 K¢ schvaluje
zastupitelstvo obce,
Schvalovani zastupitelstvem se nevyzaduje u veirejnych zakazek, jejichz
predpoklidana hodnota nepiekraéuje ¢astku 50.000 K¢ bez danc z pridané
hodnoty.

L4
Zadavani verejnych zakiazek malého rozsahu . kategorice
/ od 500 000 K¢ do 2 mil. K¢, resp. od 1 000 600 K¢ do 6 mil./

Starosta/mistostarosta pisemné vyzve k piedloZeni nabidky nejméné tit dodavatele,
pokud takovy pocet dodavatelil na Ceském trhu plisobi,
V pripadé zakdzek s predpokladanou hodnotou nad 3 000 000,- K& bez DPH u
stavebnich praci, vyzve pisemné starosta/mistostarosta k predloZzeni nabidky
nejméné pét dodavateli, pokuad takovy pocéet dodavateld na ¢eském trhu pusobi.
Vyzva musi obsahovat alespofi:

a. identifikacni Gdaje zadavatele, véetné kontaktnich Gdajd,

b. informaci o druhu a pfedmeétu vefejné zakazky,

c. podminky plnéni vefejné zakazky a pozadavky zadavatele,

d. lhiitu pro podani nabidek, ktera nesmi byt kratsi nez 10 kalendarnich dnti ode
dne odeslani popi. uvetejnéni vyzvy,
misto pro podani nabidek,

f.  zpiisob podani nabidek (osobni doruceni nebo prostiednictvim poskytovatele

podtovnich sluZzeb),

g. pravidla pro hodnoceni nabidek a zadani vefejné zakazky,

h. moZnost zruSeni zadavaciho fizeni.
Starosta/mistostarosta vyzve k pfedloZeni nabidky pouze takové dodavatele, kteff jsou
z hlediska své odbornosti, schopnosti a zku§enosti jim poZzadované plnéni schopmni
fadné a v¢as dodat.
Starosta/mistostarosta muzZe rozhodnout, Ze kromé pfimého osloveni dodavatelt dle
odst. I, bude vyzva k pfedloZeni nabidky (éZ zvefejnéna na internetovych strénkdch
obee. Toto zvefejnéni zajisti tak, aby lhiita pro podani nabidek byla ve stejné délce
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jako lhita pro podani nabidck pro piimo vyzvané dodavatele, nejméné vsak 10
kalendatnich dnil.

Pro posouzent a hodnoceni nabidek ustanovi starosta hodnotici komisi, ktera musi mit
lichy pocet ¢lentl, nejméng vsak tit. Je-li to odiivodnéno pfedmétem vefejné zakazky
a je to v moznostech obce, musi mit alespon jeden élen hodnotici komise pfislugnou
odbornost ve vztahu k pfedmétu vefejné zakazky. Clenové hodnotici komise a popf.
jejich nahradnici nesmif byt ve vztahu k vefejné zakdzce a k dodavatelim podjali.
Hodnotic komise je usnaSenischopna, je-li pfftomna nadpoloviéni vétdina jejich ¢lend,
popt. nahradnikil; rozhoduje vét§inou hlasii piitomnych ¢lenti nebo nahradnikd. O
jednani hodnotici komise sepisuje zapis, ktery pfedloZi zastupitelstve  obce
k vyjadieni ne/souhlasu s doporucenim komise a k rozhodnuti o vyb&u vhodného
dodavatele. V zdpisu o otevirdni obdlek, posouzeni a hodnoceni nabidek musi byt
uvedeno:
a. seznam oslovenych uchazel,
b. seznam uchazedl, ktefi se do vybérového fizeni piihlasili, a to v pofadi podle
doby dorucent,
¢. posouzeni a vyhodnoceni nabidek (napt. nabidkovéd cena, zaruéni doba ¢&i jiné
zaruky, dal3i hodnotief kritéria stanovena v oznameni o zahajeni zadavaciho
fzent ¢ zaméru jej zahajit, daldi skuteénosti rozhodné pro hodnoceni nabidek),
d. vysledek hodnoceni a struény popis hodnocent,
e. pofadi uchaze¢l podle platnych hodnoticich kritérii a zdivodnéné doporucent
zastupitelstvu obce k rozhodnuti o uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem,
o vybéru vhodného dodavatele.
f. podpisy ¢lend komise.
Starosta/mistostarosta je povinen zajistit oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky na
zaklad¢ ve vyzveé stanovenych kritérii vSem uchazettm neprodlené po rozhodnuti o
vybéru vhodného dodavatele a vybraného dodavatele vyzvat k pfedloZeni vytiskd
smluv k uzavieni (nebude-li vytisky smluv k uzavieni predkladat obec).
O uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem rozhoduje zastupitelstvo obce s
ohledem na odtivodnéné doporuceni hodnotici komise a souhlasné stanovisko starosty
a po seznameni se sobsahem smlouvy wréené kuzavieni. Na zikladé tohoto
rozhodnuti zastupitelstva uzavie zadavatel smlouvu s dodavatelem, jejimZ podpisem
zastupitelstvo obce poveli starostu. Odmitne-li vybrany dodavatel uzaviit s obci
smlouvu, mize obec uzaviit smlouvu s dodavatelem, ktery se umistil jako daldi v
poiadi.

Cl5
Spoleéna ustanoveni

Starosta je opravnén zru$it zadavaci fizeni, pfp. odmitnout vSechny predlozené
nabidky, nejpozdéji viak do uzavieni smlouvy. O zruSeni zadavaciho fizeni je
zadavatel povinen prokazatelng informovat viechny piihldsené dodavatele.
Starosta/mistostarosta uchovava zadavaci dokumentaci o vefejné zakazce a zaznamy o
etekironickych tkonech 5 let od uzavieni smlouvy, neni-li stanoveno jinak, zejména:
o text vyzvy poZadovanému poétu dodavateld k podani nabidky a daldich
dokumentii vymezujicich pledmét zakazky,




o nabidky podané dodavatcli na zakladé vyzvy zadavatele nebo ceniky, z nichz
vyplyvé plnéni nabizené dodavatelem,

o zapis o otevirdni obdlek, posouzeni a hodnoceni podanych nabidek,

o rozhodnuti zastupitelsiva obce o vyb&ru nevhodn&jdi nabidky se struénym
zdtivodnénim,

o smlouvu uzavienou s vybranym dodavatelem (popf. objednavku),
daldi souvisejici dokumenty (napf. doklady prokazujici doruteni vyzvy
dodavatellim, zvefejnéni vyzvy, doruéeni nabidek).

3. Zastupitelstvo na ndvrh  starosty/mistostarosty mfZe rozhodnout, Ze zaddvaci
podminky pro zakézky malého rozsahu budou zpracovany a nebo zadavaci ¥{zeni bude
plipraveno, organizovdno a fizeno pomoci externich poradedl s tim, Ze veskerd
rozhodnuti vyzadovand touto vnitini smérnici budou piijata pifslusnymi pracovniky
nebo orginy zadavatele a externi poradce bude mit pouze poradni (nikoliv
rozhodovaci) pravomoc.

4. Pokud je vefejna zakdzka spolufinancovana z jinych zdrojd, ne? jsou finanéni
prostiedky zadavalele, napf. je-li vefejna zakazka zcela nebo z &asti financovéna
prostiednictvim dotace, je nutné dodrZovat pravidla stanovena poskytovatelem t&chto
jinych zdroji. V tomto pfipadé maji pied jednotlivymi ustanovenfmi této smérnice
pednost zavaznd pravidla pro zadédvani zakdzek stanovena poskytovatelem dotace.

5. Zastupitelstvo obce miiZe rozhodnout o vyjimkach z uZiti ustanoveni téchto pravidel
pi1 zaddvani zakazek. Rozhodnutf véetng odlivodnéni bude zaloZeno ve spisu vefejné
zakazky.

6. Jestlize financni zdvazek sjednany ve smlouvé na plnéni vefejné zakazky malého
rozsahu bude &mit vice jak 500.000,- K¢ bez DPH, je starosta nebo v jeho
nepritomnosti mistostarosta obce povinen zajistit sam nebo prostitednictvim
povéiené osoby uvefejnéni smlouvy uzaviené na vefejnou zakazku na profilu
zadavatele v souladu s § 219 zdkona o zadavani vefejnych zakizek, a to do 15
dnii od jejiho uzavieni, Dile uveiejnéni viech zmén a dodatkii takovéto smlouvy,
a to de 15 dnii od jejich uzavieni. A rovnéZ uverejnéni vy$e skuteéné uhrazené
ceny za splnéni smlouvy, a to do 3 mésici od jejiho splnéni. V pripad¢ smlouvy,
jejiz doba plnéni piesahuje jeden rok, nejpozdéji do 31. bfezna nasledujiciho
kalendaFniho roku.

CL6
Uéinnost

Tato smérnice byla schvalena zastupitelstivem obee dne 25, 3. 2019 usnesenim &, 12/2019
a nabyva Géinnosti dnem 10, 4. 2019,

ClL 7
Zrusovaci ustanoveni

Rusi se Vaoitfni smémice o zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu schvalend dne
22.1.2018, kterd nabyla G¢innosti dne 10.2.2018.




Ptiloha: Zak. ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakazek
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